
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ASTEIA Seguridad  -  Plaça Ponent, 5 Planta 7 – 43001 TARRAGONA – T. 977 248 000 –   http://www.asteia.es      Email:  asteia@asteia.es 

INFORMACIÓN DE 
PROCEDIMIENTO 

Manual de Procedimientos y Calidad 
Extracto informativo 

FASES PARA LA CONTRATACIÓN NO PÚBLICA 
Sistemas de Seguridad Grados 2 y 3 

807

A
U

TO
R

IZ
A

C
IÓ

N
 D

.G
.P

. 0
6/

09
 

Dpto. Comercial

Auditor de Seguridad

Ingeniería

Director de Seguridad

Dpto. Jurídico

Dpto. Financiero

 Dirección General

DEPARTAMENTOS IMPLICADOS

13

FASE DE APROBACIÓN FINAL Y CONTRATACIÓN

Aprobación de la operación por las Direcciones 
Generales

Firma contractual por los representantes legales14

FASE JURÍDICA

 NEGOCIACIÓN Y TOMA DE ACUERDO EN términos de 
pago informando del pagador (si fuere diferente del titular), 
modi�cación si procede de las condiciones generales de 
venta de Asteia, variación si procede de las condiciones gene-
rales de compra del cliente, establecimiento de cláusulas 
contractuales bilaterales,  de las garantías/avales/depósitos 
de orden monetario y cláusulas particulares, acuerdos 
notariales, etc. que procedan 

 de pago informando del pagador (si fuere diferente 
del titular), modi�cación si procede de las condiciones gene-
rales de venta de Asteia, variación si procede de las condicio-
nes generales de compra del cliente, establecimiento de 
cláusulas contractuales bilaterales,  de las garantías/avales/-
depósitos de orden monetario y cláusulas particulares, acuer-
dos notariales, etc. que procedan 

11  DOCUMENTACION. Puesta a disposición bilateral de 
los documntos requeridos, en especial, a los referentes en 
materia de PRL, Seguridad Social, Agencia Tributaria, Pólizas 
de Seguros, Autorizaciones administrativas, etc., así como 
todos los exigibles legalmente en materia de contratación, 
números de cuentas bancarias, escrituras de constitución de 
sociedades, poderes notariales y legitimaciones, DNI/NIE de 
los apoderados, titular, pagador, etc.        

 los documentos requeridos, en especial, a los 
referentes en materia de PRL, Seguridad Social, Agencia Tribu-
taria, Pólizas de Seguros, Autorizaciones administrativas, etc., 
así como todos los exigibles legalmente en materia de contra-
tación, números de cuentas bancarias, escrituras de constitu-
ción de sociedades, poderes notariales y legitimaciones, 
DNI/NIE de los apoderados, titular, pagador, etc.        

12

FASE DE CONFECCIÓN DEL PROYECTO

De�nición Objetivos tácticos con cliente

 Toma de datos de los espacios y objetos a proteger

1

2

3

7

 Confección de la Evaluación de Riesgos*

9

10

Confección y diseño de las propuestas

Análisis de Congruencia de las propuestas

Aplicar cambios si proceden a la propuesta inicial y repetir 
análisis de congruencia hasta obtener la mayor e�cacia en el 
cumplimiento de los objetivos respetando la legislación 
aplicable y los niveles de calidad establecidos por Asteia Presentar Evaluación de Riesgos y propuesta al cliente 

para su valoración

Introducir a la/s propuesta/s los cambios solicitados por el 
cliente (si procede) respetando la legislación aplicable y 
realizar análisis de congruencia a la nueva propuesta presen-
tando resultados al cliente para su valoración, repitiendo este 
proceso hasta alcanzar la aceptación del cliente 

8

Aprobación �nal del proyecto técnico por la Dirección de 
Seguridad de Asteia

De�nición junto al cliente de las fases de ejecución/implan-
tación, timings, cálculo y en el caso de proceder, el sobrecos-
te ocasionado. 

4

6
5

* En el caso de no realizarse un estudio de Evaluación de Riesgos, las fases 2,5,6,7,8 y 9 quedarán         
   minorizadas/bypass en los aspectos que se pudieran relacionar por dicha evaluación.

Los proyectos de sistemas de seguridad se ejecutarán según las fases indicadas en este documento. La persona solicitante podrá 
realizar el seguimiento del estado en el que se encuentra a través del Área de Usuario/Cliente en www.asteia.es, además de poder 
consultar informaciones complementarias y escribir sus comentarios
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